
Paşaportulserviciului public administrativ
”Adeverințeșidocumente din domeniulevidențeipopulației”

Denumire Descriere

Descriereaserviciului “Adeverințeșidocumente din domeniulevidențeipopulației” include o serie de 
adeverințe/certificate șicaracteristiciemise de cătrePrimărie care 
confirmăunelefapte/actejuridice legate de populațialocalității. Acestea sunt:

- Adeverințadesprecomponențafamiliei
- Certificatprivindacceptareasuccesiunii
- Adeverințaprivindlocul de trai
- Adeverințaprivindlipsacotei de pământși a gospodărieițărănești
- Adeverințaprivinddispunerea de bunuri (sere, altebunuriîngospodărie)
- Caracteristici

-
Posesorulserviciului Primăria _Călineşti

Prestatorul
serviciului

Primăria _Călineşti 
Secretar__Raisa Ghemu

Funcţiaserviciului Examinareaşisoluţionareaproblemelorceţin dedomeniulevidențeipopulației. Funcţiapublică a 
serviciuluiconstăînasigurarearecepţionării, prelucrării, verificării, 
sistematizăriişiaprecieriiinformaţieiprivinddomeniulevidențeipopulației.

Actelenormative - Legea nr. 436 – XVI din 28.12.2006 privindadministraţiapublicălocală;
- Regulamentul de funcționare a Primăriei;
- Coduladministrativ nr. 115 din 19.07.2018;

Informaţiidecontact Adresa: 5913MD satul Călineşti, raionul Făleşti
Pagina web: https://satulcalinesti.md/wp-admin/
Telefonde contact:025961338
Poştaelectronică:primaria.calinesti@gmail.com

Programuldelucru Înzilelelucrătoare: 
luni–vineri,08:00–17:00;pauza:12:00–13:00

Beneficiarul CetăţeniiRepubliciiMoldova
Condiţiilede 
eligibilitate

Se stabileşte tuturor cetăţenilor cu reședintță în satul Călineşti

Documentele
Necesare

- Buletinul de identitate;
- Actele de identitate ale tuturormembrilorfamiliei, a terenuriloragricole (dupăcaz). 

Termenulde
acordareaserviciului

Întermende_1zilelucrătoare

Tariful Tarif aprobatprinDecizia CL nr10/9_/din_21.12.2023

Mijloacelede
acordareaserviciului

Biroul  secretarului

Serviciuelectronic Nuexistă.
Limba Limbaromână

Serviciileaferente

Procesul
administrativ

Încazulinsatisfacţieicuserviciul,solicitantulesteîndreptsăadresezereclamaţiiorganelor
superioare,încazulcândpetiţionarii,careconsiderăcădrepturilelor aufostlezateşinusunt 
de
acordcudeciziaadoptată,suntîndreptsăseacţionezeconformLegiicontenciosuluiadministrativnr
.793-XIVdin10.02.2000Sancţiunişipenalităţi Sancţiunileşipenalităţilesuntaplicateînconformitateculegislaţiaînvigoare

Procedura



1. SolicitantulServiciului

Oricepersoanafizică care are nevoie de o adeverință din domeniulevidențeipopulațieipentru a fi 
prezentatăorganului/persoaneice o solicită.

2. Ghișeul/amplasareafizică a spațiuluiunde se solicităserviciulși se depundocumentelenecesare

Primăria _Călineşti 

 3. Lista actelornecesarepentruobţinereaServiciului

- Buletinul de identitate;

- Actele de identitate ale tuturormembrilorfamiliei, a terenuriloragricole (dupăcaz). Procurăautentificată 
notarial (încazulsolicităriicertificatuluiprinintermediulreprezentantului).

4. Paşii de bazăpentruobţineriiServiciului

- Solicitantul se prezintă la Primărieșisolicităeliberareacertificatului;
- Prezintădocumentele confirmative (adeverința de naștere a copilului, adeverința de deces, etc.);
- SecretarulConsiliului Local înregistreazăcerereaînregistru pe hîrtie, 

pregăteșteșicompleteazădocumentul;
- Solicitantulachită taxa încadrulPrimăriei, iarlucrătorulPrimărieiîielibereazăbonul de 

confirmarerespectiv;
- Înaceiașizi se elibereazăcertificatul, adeverințasaucaracteristica;

5. Lista persoanelor din cadrul APL care aprobăprestareaserviciului public. 

Înconformitate cu legislaţia se semnează de către Primar. 

6. Duratasautermenul de valabilitateaactului/documentuluieliberat ca urmare a 
prestăriiServiciului

Nu esteprevăzut de legislaţie.

7. Posibilitateaprelungirii/reperfecționării/eliberăriiduplicatului. Procedura, dacăexistă. 

Nu este prevăzut

8. Instrucțiunipentruprestareaserviciului

OrdinulMinistruluiFinanţelor nr. 103 din 09.12.2005 cu privire la 
reglementareaînscrierilorînconturilepersonale ale contribuabililor



Denumirea documentului Ce atestă această documentul Pentru care 
autoritate se emite 
(unde va fi 
prezentată)

Pentru ce scop (ce se obține în 
baza acestui document)

Adeverința despre 
componența familiei

Atestă numărul persoanelor (și 
numele acestora) care fac parte 
dintro familie, indiferent dacă au 
sau nu același domiciliu  
(Exemplu: mama, tata, copiii până 
la căsătorie)

Instituții de 
învățământ, organele 
de asistența socială, 
avocați, Judecătorie, 
organele stării civile 
străinătate, Centrul 
Militar, ș.a.

Diverse scopuri.  În dependență 
unde se prezintă,  pentru 
confirmarea membrilor familiei 
sau în cazul când locuiesc întro 
casă, persoanele care locuiesc în 
aceeași locuință. De exemplu
1. Acordarea ajutorului social
2. Luarea la evidenţă a copilului 
care rămîne în ţară, al cărui părinte 
se angajează provizoriu în muncă 
în străinătate

Certificatprivindacceptareas
uccesiunii

Confirmăfaptulcăpersoana, de 
facto, 
acceptatseccesiuneaînurmadecesul
ui

Se solicită de 
cătrenotarînainte de 
deschidereadosaruluisu
ccesoral

Se 
elibereazăpentrudeschidereadosaru
luisucessoral

Adeverințaprivindlocul de 
trai

Confirmădomiciliulunuicetățeanîn
conformitate cu datele din 
buletinul de identate ale acestuia

Se 
solicităînscopulemigări
i, înscrierii la 
studiisauangajării

Se 
elibereazăpentruServiciileSociale, 
înscrierii la căminulstudențesc, 
achitareadiurneișietc

Adeverințaprivindlipsacotei
de pământși a 
gospodărieițărănești

Constatarea lipsei terenului arabil 
și a oricăror activități în domeniul 
agriculturii, precum și a lipsei de 
cotă pe teritoriul s. Costești

Serviciul Fiscal de stat,
CTAS
ATOFM

În scopul înregistării în calitate de 
șomer la ATOFM, precum și în 
scopul obținerii biletelor de 
tratament balnear sau ca parte din 
setul de acte pentru pensionarea 
domnilor

Adeverințaprivinddispunere
a de bunuri (sere, 
altebunuriîngospodărie)

Constatarea existenței/dispunerii 
de bunuri în gospodăria 
solicitantului

Administrația pieților, 
Serviciul Fiscal de Stat

În scopul vânzării produselor pe 
piețele agricole, preucm și în 
scopul stabilirii și achitări 
impozitelor

Caracteristici
Documente nominative care 
conțincaracteristicasolicitantului 
data de APL

Inspectoratul de 
Poliție, Serviciul de 
Probațiune, angajatori

Înscopuldescrieriicaracteruluiși a 
personalitățiisolicitantului



FORMULAR TIP


